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Утвержденоприказом директорагосударственного автономного учрежденияРеспублики БашкортостанКиностудия «Башкортостан»имени Амира Абдразаковаот «20» июля 2026 г. № 38-ОД«Об утверждении Политики обработкиперсональных данных»

ПОЛИТИКАОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
.
1. Общие положения

1.1. Настоящая политика обработки и защиты персональных данных (далее –Политика) определяет цели сбора, правовые основания, условия и способы обработкиперсональных данных, права и обязанности оператора и субъектов персональных данных,объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектовперсональных данных, сроки обработки и хранения персональных данных, порядок ихуничтожения и меры защиты в государственном автономном учреждении РеспубликиБашкортостан Киностудия «Башкортостан» имени Амира Абдразакова (далее – Киностудия«Башкортостан», Оператор).1.2. Действие Политики распространяется на обработку персональных данных сиспользованием средств автоматизации, в том числе в информационно-телекоммуникационных сетях, и без использования таких средств, если такая обработкасоответствует характеру действий (операций), совершаемых с персональными данными сиспользованием средств автоматизации.1.3. Целью Политики является обеспечение защиты прав и свобод человека игражданина при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав нанеприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.1.4. В Политике используются следующие понятия:– персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенноопределенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);– персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных дляраспространения, – персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которымпредоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на обработкуперсональных данных, разрешенных субъектом персональных данных дляраспространения;– оператор – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическоелицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или)осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие целиобработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке,действия (операции), совершаемые с персональными данными;
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– обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий(операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или безиспользования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись,систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание,блокирование, удаление, уничтожение персональных данных;– автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных спомощью средств вычислительной техники;– распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытиеперсональных данных неопределенному кругу лиц;– предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытиеперсональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;– блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональныхданных, за исключением случаев, если обработка необходима для уточненияперсональных данных;– уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становитсяневозможным восстановить содержание персональных данных в информационнойсистеме персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальныеносители персональных данных;– обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становитсяневозможным без использования дополнительной информации определитьпринадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных;– информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базахданных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационныхтехнологий и технических средств;– трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных натерриторию иностранного государства органу власти иностранного государства,иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.
2. Принципы обработки персональных данных

2.1. Обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливойоснове.2.2. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных,заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных,несовместимая с целями их сбора.2.3. Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные,обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой.2.4. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям ихобработки.2.5. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должнысоответствовать заявленным целям обработки и не должны быть избыточными поотношению к ним.2.6. При обработке персональных данных обеспечиваются их точность, достаточностьи, в необходимых случаях, актуальность. Оператор принимает необходимые меры поудалению или уточнению неполных или неточных данных.2.7. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющейопределить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки,если срок хранения не установлен федеральным законом или договором. По достижениицелей обработки либо при утрате необходимости в их достижении персональные данные
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подлежат уничтожению или обезличиванию, если иное не предусмотрено федеральнымзаконом.
3. Права и обязанности Оператора и субъектов персональных данных

3.1. Оператор обязан:– не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласиясубъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом;– предоставлять субъекту персональных данных по его просьбе информацию,предусмотренную Федеральным законом № 152-ФЗ;– разъяснять субъекту персональных данных юридические последствия отказа предоставитьперсональные данные и (или) дать согласие на их обработку, когда предоставлениеданных и (или) получение согласия являются обязательными;– принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения обязанностей,предусмотренных Федеральным законом № 152-ФЗ и принятыми в соответствии с нимнормативными правовыми актами;– назначить лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных;– издавать документы, определяющие политику Оператора в отношении обработкиперсональных данных, и локальные акты по вопросам обработки персональных данных;– осуществлять внутренний контроль и (или) аудит соответствия обработки персональныхданных требованиям законодательства Российской Федерации;– осуществлять оценку вреда, который может быть причинен субъектам персональныхданных в случае нарушения законодательства о персональных данных;– ознакомлять работников, непосредственно осуществляющих обработку персональныхданных, с законодательством Российской Федерации о персональных данных,требованиями к защите персональных данных, настоящей Политикой и инымилокальными актами и (или) организовывать обучение таких работников;– опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный доступ к документу,определяющему Политику Оператора в отношении обработки персональных данных, и ксведениям о реализуемых требованиях к защите персональных данных;– принимать необходимые правовые, организационные и технические меры для защитыперсональных данных от неправомерного или случайного доступа, уничтожения,изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения и иныхнеправомерных действий.3.2. Оператор вправе обрабатывать персональные данные без согласия субъектаперсональных данных в случаях, предусмотренных Федеральным законом № 152-ФЗ ииными федеральными законами.3.3. Субъект персональных данных вправе:– получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных, в объеме,установленном частью 7 статьи 14 Федерального закона № 152-ФЗ, кроме случаев, когдадоступ ограничен федеральными законами;– требовать от Оператора уточнения персональных данных, их блокирования илиуничтожения, если данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконнополученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки;– отозвать согласие на обработку персональных данных;– обратиться к Оператору с требованием о прекращении обработки персональных данных;– обжаловать действия или бездействие Оператора в уполномоченный орган по защите правсубъектов персональных данных или в судебном порядке;– требовать возмещения убытков и (или) компенсации морального вреда в судебномпорядке.
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3.4. Субъекты персональных данных предоставляют Оператору достоверныеперсональные данные в случаях, предусмотренных законодательством РоссийскойФедерации, и сообщают об их изменении, обнаружении ошибок или неточностей.
4. Цели сбора и обработки персональных данных

4.1. Целями сбора и обработки персональных данных Киностудией «Башкортостан»являются:– организация производства кинофильмов, видеофильмов и телевизионных программ и ихраспространение в соответствии с законодательством Российской Федерации и уставомКиностудии «Башкортостан»;– регулирование трудовых отношений с работниками Киностудии «Башкортостан»;– исполнение гражданско-правовых договоров, стороной, выгодоприобретателем илипоручителем по которым является субъект персональных данных, а также заключениедоговоров по инициативе субъекта персональных данных;– выполнение возложенных законодательством Российской Федерации на Операторафункций, полномочий и обязанностей;– обеспечение безопасности.
5. Правовые основания обработки персональных данных

5.1. Правовыми основаниями обработки персональных данных являются КонституцияРоссийской Федерации, Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональныхданных», иные федеральные законы и нормативные правовые акты, устав Киностудии«Башкортостан», договоры, стороной, выгодоприобретателем или поручителем по которымявляется субъект персональных данных, а также согласия субъектов персональных данных вслучаях, когда получение согласия требуется законодательством.5.2. К нормативным правовым актам, для исполнения которых Киностудия«Башкортостан» осуществляет обработку персональных данных, относятся, в частности:– Трудовой кодекс Российской Федерации и иные нормативные правовые акты, содержащиенормы трудового права;– Бюджетный кодекс Российской Федерации;– Налоговый кодекс Российской Федерации;– Гражданский кодекс Российской Федерации;– Основы законодательства Российской Федерации о культуре от 09.10.1992 № 3612-1;– Федеральный закон от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях»;– Федеральный закон от 22.08.1996 № 126-ФЗ «О государственной поддержкекинематографии Российской Федерации».
6. Категории субъектов и объем обрабатываемых персональных данных

6.1. Киностудия «Башкортостан» обрабатывает персональные данные следующихкатегорий субъектов:– работников, в том числе бывших;– кандидатов на замещение вакантных должностей;– родственников работников, в том числе бывших, в объеме, необходимом для выполненияобязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации;– физических лиц, являющихся сторонами, выгодоприобретателями или поручителями погражданско-правовым договорам;– физических лиц, указанных в заявлениях, согласиях и доверенностях;– посетителей Киностудии «Башкортостан»- посетителей официального сайта Киностудии «Башкортостан».
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6.2. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуютзаявленным целям обработки и не являются избыточными по отношению к ним.6.3. Специальные категории персональных данных, касающиеся расовой инациональной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философскихубеждений, состояния здоровья и интимной жизни, не обрабатываются, за исключениемслучаев, прямо предусмотренных статьей 10 Федерального закона № 152-ФЗ.6.4. Биометрические персональные данные Киностудией «Башкортостан» необрабатываются. В случае начала такой обработки она допускается только при наличииписьменного согласия субъекта персональных данных либо в иных случаях,предусмотренных частью 2 статьи 11 Федерального закона № 152-ФЗ.6.5. Обработка персональных данных о судимости допускается только в случаях ипорядке, определяемых федеральными законами.
7. Порядок и условия обработки персональных данных

7.1. Киностудия «Башкортостан» осуществляет сбор, запись, систематизацию,накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование,передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование,удаление и уничтожение персональных данных.7.2. Обработка персональных данных допускается при наличии хотя бы одного изоснований, предусмотренных частью 1 статьи 6 Федерального закона № 152-ФЗ, в том числе:– с согласия субъекта персональных данных;– для достижения целей, предусмотренных законом, и выполнения возложенныхзаконодательством Российской Федерации на Оператора функций, полномочий иобязанностей;– для исполнения договора, стороной, выгодоприобретателем или поручителем по которомуявляется субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативесубъекта;– для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъектаперсональных данных, если получение его согласия невозможно;– для осуществления прав и законных интересов Оператора или третьих лиц при условии,что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных;– в иных случаях, прямо предусмотренных федеральным законом.7.3. Согласие на обработку персональных данных должно быть конкретным,предметным, информированным, сознательным и однозначным. Оно оформляется отдельноот иных информации и (или) документов, которые подтверждает и (или) подписываетсубъект персональных данных, и может быть отозвано субъектом персональных данных.7.4. Обязанность доказать получение согласия либо наличие иного законногооснования обработки персональных данных возлагается на Оператора.7.5. Если персональные данные получены не от субъекта персональных данных,Оператор до начала их обработки сообщает субъекту сведения, предусмотренные частью 3статьи 18 Федерального закона № 152-ФЗ, за исключением случаев, предусмотренных частью4 указанной статьи.7.6. При сборе персональных данных граждан Российской Федерации, в том числепосредством сети «Интернет», запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение иизвлечение персональных данных осуществляются с использованием баз данных,находящихся на территории Российской Федерации, кроме случаев, предусмотренных частью5 статьи 18 Федерального закона № 152-ФЗ.7.7. Киностудия «Башкортостан» обрабатывает персональные данные безиспользования средств автоматизации и с использованием средств автоматизации, в том
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числе в программах и информационных системах «1С: Зарплата и кадры», «1С:Бухгалтерия», «Налогоплательщик ЮЛ», «Контур-Экстерн», «Клиент-Банк»,«Gosfin.bashkortostan.ru».7.8. Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу ссогласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом,на основании договора или иного предусмотренного законом акта. Поручение должносодержать сведения и обязанности, установленные частью 3 статьи 6 Федерального закона №152-ФЗ.7.9. Обработка персональных данных, разрешенных субъектом персональных данныхдля распространения, осуществляется на основании отдельного согласия. Молчание илибездействие субъекта персональных данных не может считаться согласием.7.10. Если из согласия не следует, что субъект разрешил распространениеперсональных данных, такие персональные данные обрабатываются без правараспространения. Установленные субъектом запреты и условия обработки подлежатсоблюдению.7.11. Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных данных,разрешенных для распространения, прекращается в любое время по требованию субъектаперсональных данных в порядке, установленном статьей 10.1 Федерального закона № 152-ФЗ. 7.12. Хранение персональных данных осуществляется не дольше, чем этого требуютцели обработки, если иной срок не установлен федеральным законом или договором.Документы, содержащие персональные данные, хранятся в течение сроков, установленныхзаконодательством Российской Федерации об архивном деле и иными федеральнымизаконами.7.13. Персональные данные на бумажных носителях хранятся в запираемых шкафахили помещениях с ограниченным доступом. Доступ к персональным данным предоставляетсятолько лицам, которым он необходим для выполнения служебных обязанностей.7.14. Персональные данные, обрабатываемые с использованием средствавтоматизации, хранятся с применением правовых, организационных и технических мерзащиты, предусмотренных статьей 19 Федерального закона № 152-ФЗ.7.15. Киностудия «Башкортостан» не осуществляет трансграничную передачуперсональных данных. При принятии решения о ее осуществлении Оператор до начала такойдеятельности направляет отдельное уведомление в уполномоченный орган и выполняеттребования статьи 12 Федерального закона № 152-ФЗ.
8. Меры по обеспечению безопасности персональных данных

8.1. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и техническиемеры либо обеспечивает их принятие для защиты персональных данных от неправомерногоили случайного доступа, уничтожения, изменения, блокирования, копирования,предоставления, распространения и иных неправомерных действий:8.1.1. определение угроз безопасности персональных данных при их обработке винформационных системах персональных данных;8.1.2. применение организационных и технических мер, необходимых для выполнениятребований к защите персональных данных;8.1.3 применение средств защиты информации, прошедших в установленном порядкепроцедуру оценки соответствия;8.1.4. оценка эффективности принимаемых мер до ввода информационной системыперсональных данных в эксплуатацию;8.1.5. учет машинных носителей персональных данных;
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8.1.6. обнаружение фактов несанкционированного доступа и принятие мер, включаяобнаружение, предупреждение и ликвидацию последствий компьютерных атак иреагирование на компьютерные инциденты;8.1.7. восстановление персональных данных, модифицированных или уничтоженныхвследствие несанкционированного доступа;8.1.8 установление правил доступа к персональным данным и регистрация и учетдействий, совершаемых с ними в информационной системе;8.1.9. контроль за принимаемыми мерами и уровнем защищенности информационныхсистем персональных данных.
9. Действия при нарушении безопасности персональных данных

9.1. В случае установления факта неправомерной или случайной передачи(предоставления, распространения, доступа) персональных данных, повлекшей нарушениеправ субъектов персональных данных, Оператор уведомляет уполномоченный орган позащите прав субъектов персональных данных:– в течение 24 часов с момента выявления инцидента – о произошедшем инциденте, егопредполагаемых причинах, предполагаемом вреде, принятых мерах и лице,уполномоченном на взаимодействие с уполномоченным органом;– в течение 72 часов с момента выявления инцидента – о результатах внутреннегорасследования и о лицах, действия которых стали причиной инцидента, при наличиитаких сведений.9.2. Оператор обеспечивает взаимодействие с государственной системой обнаружения,предупреждения и ликвидации последствий компьютерных атак на информационныересурсы Российской Федерации в порядке, установленном законодательством РоссийскойФедерации.
10. Актуализация, блокирование, прекращение обработки и уничтожение персональныхданных

10.1. При выявлении неправомерной обработки или неточных персональных данныхОператор блокирует соответствующие персональные данные с момента обращения илиполучения запроса на период проверки, если блокирование не нарушает права и законныеинтересы субъекта персональных данных или третьих лиц.10.2. При подтверждении неточности персональных данных Оператор уточняет их втечение семи рабочих дней со дня представления необходимых сведений и снимаетблокирование.10.3. При выявлении неправомерной обработки Оператор прекращает ее в срок, непревышающий трех рабочих дней. Если обеспечить правомерность обработки невозможно,персональные данные уничтожаются в срок, не превышающий десяти рабочих дней.10.4. По достижении цели обработки персональных данных Оператор прекращаетобработку и уничтожает персональные данные в срок, не превышающий 30 дней, если иноене предусмотрено федеральным законом или договором.10.5. При отзыве согласия Оператор прекращает обработку и, если сохранение данныхболее не требуется для целей обработки, уничтожает их в срок, не превышающий 30 дней,кроме случаев, когда обработка может быть продолжена без согласия на основаниифедерального закона.10.6. При получении требования субъекта о прекращении обработки персональныхданных Оператор прекращает обработку в срок, не превышающий десяти рабочих дней,кроме случаев, предусмотренных Федеральным законом № 152-ФЗ. Срок может бытьпродлен не более чем на пять рабочих дней при направлении мотивированного уведомления.
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10.7. Если уничтожение персональных данных невозможно в установленный срок,Оператор блокирует их и обеспечивает уничтожение в срок не более шести месяцев, еслииной срок не установлен федеральным законом.10.8. Подтверждение уничтожения персональных данных осуществляется всоответствии с требованиями, установленными уполномоченным органом по защите правсубъектов персональных данных.
11. Порядок рассмотрения обращений и запросов субъектов персональных данных

11.1. Оператор сообщает субъекту персональных данных или его представителюинформацию о наличии относящихся к нему персональных данных и предоставляетвозможность ознакомления с ними при обращении либо в течение десяти рабочих дней сдаты получения запроса.11.2. Срок предоставления информации может быть продлен не более чем на пятьрабочих дней при направлении субъекту персональных данных мотивированногоуведомления с указанием причин продления.11.3. Информация предоставляется в доступной форме и не должна содержатьперсональные данные других субъектов, если отсутствуют законные основания для ихраскрытия.11.4. При отказе в предоставлении информации Оператор направляет мотивированныйписьменный ответ со ссылкой на соответствующее положение федерального закона в срок, непревышающий десяти рабочих дней. Этот срок может быть продлен не более чем на пятьрабочих дней с мотивированным уведомлением.11.5. Ознакомление субъекта персональных данных или его представителя сперсональными данными осуществляется безвозмездно.11.6. Оператор сообщает уполномоченному органу по защите прав субъектовперсональных данных необходимую информацию по его запросу в течение десяти рабочихдней. Срок может быть продлен не более чем на пять рабочих дней при направлениимотивированного уведомления.
12. Уведомление уполномоченного органа

12.1. До начала обработки персональных данных Оператор уведомляетуполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных о намеренииосуществлять обработку персональных данных, кроме случаев, предусмотренных частью 2статьи 22 Федерального закона № 152-ФЗ.12.2. При изменении сведений, содержащихся в уведомлении, Оператор не позднее 15-го числа месяца, следующего за месяцем возникновения изменений, уведомляетуполномоченный орган обо всех произошедших изменениях.12.3. В случае прекращения обработки персональных данных Оператор уведомляетуполномоченный орган в течение десяти рабочих дней с даты прекращения обработки.
13. Ответственность

13.1. Лица, виновные в нарушении требований Федерального закона № 152-ФЗ, несутответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.13.2. Моральный вред, причиненный субъекту персональных данных вследствиенарушения его прав, правил обработки персональных данных или требований к их защите,подлежит возмещению в соответствии с законодательством Российской Федерациинезависимо от возмещения имущественного вреда и убытков.
14. Заключительные положения
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14.1. Настоящая Политика подлежит опубликованию или иному обеспечениюнеограниченного доступа. При сборе персональных данных с использованием сети«Интернет» Политика размещается на страницах сайта Оператора, с использованием которыхосуществляется сбор персональных данных.14.2. Политика пересматривается при изменении законодательства РоссийскойФедерации в области персональных данных и в иных случаях, требующих актуализациипорядка обработки и защиты персональных данных.


